河海大学文件
河海校财〔2015〕31号
────────────────────
关于《河海大学财务报销管理规定》补充规定的通知
各单位：

为全面贯彻国家有关经费管理政策，进一步规范学校经济行为，明确经济责任，控制有关支出，加强财务管理，提高资金使用效益，经研究，决定对《河海大学财务报销管理规定》（河海校财〔2014〕8号）的第三条内容作如下补充规定：

第三条  财务报销事项的审批
1.根据报销金额大小实行分级审批制度，办理报销须经单位负责人（科研项目由项目负责人）审批。一般情况下：
（1）2万元以下（含2万元）的，由财务处审核人员直接办理。
（2）2万元以上，20万元以下（含20万元）的，须经财务处负责人审批。
（3）20万元以上，100万元以下（含100万元）的，须报各分管校领导审批（校领导出差时可委托其他校领导审批）。
（4）100万元以上的，作为大额经济事项，经分管校领导审批后，报校长审批。
2.接待费用（包括公务接待和业务接待）的报销，在符合学校接待标准的前提下，单位负责人或科研项目负责人必须在报销票据上签字，并根据金额大小履行以下审批手续：
（1）单张票据3000元以下（含3000元）的，由财务处审核人员审核办理。
（2）单张票据3000元以上，5000元以下（含5000元）的，须经财务处负责人核实、审批。
（3）单张票据5000元以上的，须经分管校领导审批。
接待费用报销的其他事项按学校相关规定办理。
3.单位负责人或科研项目负责人对经济事项的真实性、合法性、合规性负责；其他各级审批人对经济事项的合法性、合规性负责。
4.为强化经济责任，单位负责人及报销审批人必须在财务处预留签字字样，如单位负责人更换或授权给其他人审批，应及时向财务处报送新的签字字样。
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